II.

A Magyar Tudomanyos Akadémia elndkének
30/2013. (IX. 12.) szam hatarozata

a Magyar Tudomanyos Akadémia és az MTA Titkarsig
adatvédelmi szabalyozasardl

Az informiciés Snrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIL
torvény 24. § (3) bekezdésében és a 30. § (6) bekezdésében meghatirozott felhatalmazas
alapjan, a Magyar Tudoményos Akadémiirél sz6lé 1994. évi XL. toérvény 14. §-dban és a
Magyar Tudominyos Akadémia Elnskségének 32/2009. (VL. 23.) szamu allisfoglalisdban
biztositott jogkéromben eljirva, a Magyar Tudominyos Akadémia Alapszabilyaval
&sszhangban, a Magyar Tudoményos Akadémia és a Magyar Tudomanyos Akadémia
Titkarsiga adatvédelmi, 4ltalinos adatbiztonsigi ¢és a kozérdekii adatok
megismetésére vonatkoz6, valamint kozzétételi szabdlyzatit, tovibbi a
Nemzetbiztonsigi Feligyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének
rendjérdl sz616 90/2010. (111.26.) Kotm. rendelet 58. § (1) alapjin, figyelemmel a mindsitett
adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. torvény 23. § (1) bekezdésében foglaltakra a
biztonsigi szabdlyzatat jelen hatirozatban, mellékletében és filggelékeiben (a
tovabbiakban egylittesen: hatarozat) foglaltak szerint hatarozom meg.

A hatdrozatot az Akadémiai Ertesitében kell kézzétenni, valamint az érintettek szamata a
helyben szokisos médon kihirdetni és hozzaférhetvé tenni.
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A Magyar Tudomanyos Akadémia és az MTA Titkarsag Adatvédelmi szabdlyzata

Magyarorszag Alaptoérvényének VI. cikkelyére tekintettel, az informécios dnrendelkezést jogrél és
az informAciészabadsigrdl sz6ld 2011, évi CXII. totvény 24. § (3} bekezdésében és a 30. § (6)
bekezdésében meghatirozott felhatalmazas alapjan, a Magyar Tudomanyos Akadémiarél szolé
1994. évi XL. térvény 14. §-dban és a Magyar Tudominyos Akadémia Elndkségének 32/2009.
(VL. 23) szami alldsfoglalisiban biztositott jogkordmben eljarva, a Magyar Tudomanyos
Akadémia Alapszabilyival 6sszhangban, a Magyar Tudomanyos Akadémia és a Magyar
Tudominyos Akadémia Titkdrsiga adatvédelmi, Altalinos adatbiztonsagi és a kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozd, valamint kozzétételi szabalyzatat, tovabba a
Nemzetbiztonsagi Feliigyelet mikédésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél
szold 90/2010. (111.26.) Korm. rendelet 58. § (1) alapjan, figyelemmel a mindsitett adat
védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tétvény 23. § (1) bekezdésében foglaltakra a biztonsagi
szabdlyzatat jelen hatarozatban foglaltak szerint hatirozom meg.

A) Altaldnos rendelkezések

1. §

A szabalyzat célja

A Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovibbiakban: Akadémia) és a Magyar Tudomanyos
Akadémia Titkarsiga (a tovibbiakban: MTA Titkirsig) adatvédelmi, altalinos adatbiztonsigi és a
kézérdekil adatok megismerésére vonatkozd, valamint a kézérdekd (vagy kozérdekbdl nyilvanos)
adatok kozzétételi szabalyzatinak és a mindsitett adatok kezelésére vonatkozd biztonsigi
szabilyzatinak (a tovabbiakban: Adatvédelmi szabalyzat; szabalyzat) célja az adatvédelem
Magyarorszag Alaptorvénye VI. cikkében biztositott alkotmanyos alapjogainak tiszteletben
tartdsa, a kovetkezdk szerint:

a) a személyes adatok védelméhez fiz8d6 jogok érvényesiilésének biztositisa, az Akadémia
és az MTA Titkirsag altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalisanak
megakadalyozisa;

b) az Akadémia és az MTA Titkdrsig kezelésében 1év6 kozérdekd adatok (kdzérdekbdl
nyilvinos adatok) nyilvinossiginak biztositasa és a kozérdekil adatok megismerésének
alkotményos joga szikséges és ardnyos mértékil korlitozdsa a mindsitett adatok
tekintetében. Ennek érdekében az Adatvédelmi szabalyzat meghatirozza a kozérdekd
adatok, valamint az elektronikus formiban kézzéteends adatok megismerésére wanyuld
igények elbirdlisa sordn irAnyadé eljardsi szabilyokat, illetve az elektronikus formaban
kézzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalaval Gsszefiggd feladatokat; a kozzététellel,
helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok részletes eljarisrendijét, a
feladatok  ellatdsira  kijelolt  szervezeti  egységeket  (munkakéroket),  azok
egyiittmikodésének rendjét, tovabbd a mindsitett adatok létrejottével és kezelésével
kapcsolatos alapvetd rendelkezéseket.

2. §
Az Adatvédelmi szabalyzat hatalya

(1) Szervi hatily: az Adatvédelmi szabalyzat hatilya az Akadémiira mint koztestiletre és az
MTA Titkarsag koltségvetési szervre terjed k.
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Személyi hatdly: az Adatvédelmi szabalyzat hatdlya az Akadémia koztestiileti tagjaira, az
Akadémiaval szerz8déses vagy felkért szakértdi jogviszomyban, valamint az MTA
Titkirsiggal kozszolgalati vagy munkajogviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban 4llé munkatirsakra (a tovibbiakban egyiitt: titkarsagi munkatirsak) terjed k.

Térgyi hataly: a szabélyzat a személyes adatok védelmére, az adatbiztonsagra, a kozérdekl és
kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére, illetve ezen
adatok kozzétételére és részletes eljirisrendjére, és a mindsitett adatok kezelésére vonatkozd
szabalyokrél rendelkezik.

Az Akadémia kézponti koztestilleti nyilvintartasira, valamint az MTA Titkarsag
kézszolgalati adatokkal &sszefliggd nyilvintartisira és adatkezelésére vonatkozé adatvédelmi
szabalyokrdl kiilén szabalyzat rendelkezik.

3§

Kapcsol6dé jogszabalyok és belsd szabalyozasi dokumentumok

A jelen Adatvédelmi szabalyzatban foglalt rendelkezéseket megalapozé jogszabalyok:

a)  Magyarorszig Alaptorvénye (a tovabbiakban: Alaptorveny);

by 2011. évi CXIL. torvény az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrdl (a tovabbiakban: Info tv.);

c)  305/2005. (XIL. 25) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmira, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl;

d)y  18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a koézzétételi listikon szereplé adatok
kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintdkedl (a tovibbiakban: THM rendelet);

e} 2007. évi CL  térvény a  dontés-elCkészitéshez  szilkséges  adatok
hozzaférhetdségének biztositasarol;

f)  2009. évi CXXNI. torvény az Burdpa Tandcs kozérdelkll adatot tartalmazd
itatokhoz vald hozzaférésrdl sz016 Heyezményének kihirdetésérdl;

g)  1959. évi IV. torvény a Polgiri Térvénykdnyvedl (a tovabbiakban: Ptk.);

h)  2011. évi CXCIX. toérvény a kozszolgalati tisztviseloked] (a tovabbiakban: Kttv.);

1) 45/2012. (II1. 20.) Korm. rendelet a kdzszolgilati tisztviselGk személyi irataira, a
kozigazgatisi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyl irataira és a
munkaligyl nyilvintartasra, a kozszolgilati alapnyilvantartdsra és kozszolgalati
statisztikai adatgyijtésre, valamint a tartalékdllomédnyra vonatkozd egyes
szabalyokrol;

i) 2012. évi L. torvény a Munka Térvénykonyvérdl (a tovabbiakban: Mt.);

k) 1992, évi LXVI. torvény a polgirok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol;

Iy 1995. évi CXIX. t6tvény a kutatds és a kozvetlen tzletszerzés céljat szolgild név-
és lakcimadatok kezelésérdl;

m)  2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérdl (a tovabbiakban: Mavty.);

a)  90/2010. (111. 26.) Korm. rendelet a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet miikodésénck,
valamint 2 mindsitett adat kezelésének rendjérdl;

o)  1995. é&vi CXXV. tétvény a nemzetbiztonsagi szolgilatokrol;

p) 1995, évi LXVL t6rvény a koziratokedl, a kozlevéltarakrdl, és a maginlevéltari
anyag védelmérdl;

qQ  338/2005. (XIL 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellitd szervek iratkezelésének
altalinos kovetelményeirsl;

r) 2011 évi torvény a kdzbeszerzésekedl (a tovibbiakban: Kbt.);

s) 1991, évi XVL t6rvény a koncessziorol,



Melitklet a Magyar Tudomdnyos Akadénia elnikének 30/ 2013, (IX 12.) sz, hatdrogatibos

218/2011. (X. 19) Kotm. rendelet a mindsitett adatot, az orszag alapvetd
biztonsigi, nemzetbiztonsigi érdekeit érinté vagy a kilonleges biztonsigi
intézkedést igénylS beszerzések sajitos szabalyairdl;

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl (a tovabbiakban: Aht);

368/2011. (XII. 31) Korm. rendelet az Allamhdztartisrol sz6ld torvény
végrehajtasirdl (a tovibbiakban: Avr.);

2000. évi C. torveény a szamvitelrol;

2005. évi CXXXIIL torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabalyairdl;

1994. évi XL. térvény a Magyar Tudominyos Akadémiardl.

(2) Kapcsolddd belsG szabalyozdsok:

a)

b)
)

J
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az Akadémia é az MTA Titkdrsig Szerz6déskotési és szerz8dés-nyilvantartasi
rendje;

az MTA Titkirsag Kozszolgilati szabalyzata;

az MTA Titkirsiginak kezelésében lévé kozszolgalati adatok kezelésének
szabalyai;

Kincstari kartyahasznalati szabalyzat;

az Akadémiai kirtya hasznalatinak szabélyai,

az Akadémia Vagyongazdalkodasi és vagyonhasznositisi szabilyzata;

az MTA Titkarsaganak Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzata;

az MTA Titkirsiginak Gazdilkodasi szabalyzata;

2z Akadémiai Adattirban kezelt személyes adatok védelmének szabalyai,

az Akadémia lakdscélu timogatasanak rendjérdl sz0l6 szabélyozésa;

az MTA Titkarsagira eloirt vagyonnyilatkozat-tételi eljarasrend;

az MTA Titkirsaganak Iratkezelési szabalyzata;

az Akadémia Doktori szabalyzata és a Doktori Tandcs Eljarasi szabalyzata és
ugyrendje;

az Akadémia Tudominyetikai kédexe, Tudomanyetikai Bizottsaganak Ugyrendje
és jogorvoslati eljarasrendje;

az MTA Bolyai Janos Kutatasi Osztondij Szabalyzata;

az MTA Bolyai Janos Kutatisi Osztondij Kuratériuminak Szervezeti és
mikodési szabilyzata és Ugyrendje.

4. §

Ertelmezd rendelkezések

(1) Az Info t. 3. §-dban meghatirozott fogalmak irinyaddak az Adatvédelmi szabalyzat
alkalmazasa soran.

(2) Az Info tv-ben meghatarozottakon tdl:

adatvédelem: a személyes és killonleges adatok kezelésének normativ szabalyozasa
az adatalany informaciés onrendelkezési joginak érvényesitése érdekében;
informécids onrendelkezési jog: az Alaptérvény VI. cikkében biztositott személyes
adatok védelméhez valdé jognak azon tartalma, amely szerint mindenki maga
rendelkezik személyes adatainak feltarasirol és felhasznalasardl;
informdcibszabadsag: az Alaptérvény VI. cikkében biztositott jog, miszerint
mindenkinek joga van a kézérdekd adatok megismeréséhez és terjesztéséhez;
adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy killontsen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatasa elleni és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok és eljarisi szabdlyok Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota,
amelyben a kockdzati tényezSket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési,
miszaki megoldasok és intézkedések a legkisebb mértékire csdkkentik.

a)

b)

d)
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B) Az adatvédelem szervezeti rendszete az Akadémiin és az MTA Titkdrsdgon

5. §

Az adatkezel§ szerv vezetSinek és munkatarsainak jogosultsagi szintjei

Az Akadémia elnoke, fdtitkara, illetve helyettesitési jogkdrben fétitkarhelyettese
feladatkdrében eljarva az Akadémiin és az MTA Titkdrsigon keletkezett minden olyan
itatba, nyilvintartdsba betekinthet, amely személyes adatot tartalmaz; ezen adatokon
adatkezelést végezhet és végeztethet. A killonleges adatok korében az Akadémia elndke,
fotitkara és fotitkarhelyettese feladatkorében eljarva a foglalkozas-egészségligyl vizsgalat
végeredményét ismethet meg (azaz a konkrét személy alkalmassigara vagy
alkalmatlansigira vonatkozd adatokat). Tovabbi kilonleges adatot a jelzett vezetSk
kizdrdlag torvény, vagy az érintett személy kifejezett, irasbeli felhatalmazdsa alapjin
ismerhetnek meg vagy kezelhetnek.

Az MTA Titkirsdgnak fSosztilyvezetSi a hatilyos vonatkozd jogszabalyok és tovabbi
szabélyozasokban (igy kilénosen az akadémiai Alapszabaly és Ugytend, valamint az MTA
Titkrsig Szetvezeti és mik6dési szabilyzata), valamint munkakéri lefrisukban rogzitett
feladat- és hatiskorok keretein belill, a feladatellitds céljabél és idStartamaban a személyes
adatokat tartalmazé iratokba, nyilvintartisokba betekinthetnek, adatot kezethetnek, illetve
adatkezelést eltendelhetnek. Az MTA Titkdrsig fSosztalyvezetd: feladatkdriikben eljarva
killonleges adatot kizrélag torvény, vagy az érintett személy kifejezett, frisbeli
felhatalmazdsa alapjan ismerhetnek meg vagy kezelhetnek. A foglalkozas-egészségiigyi
vizsgalat eredményét tartalmaz$ killonleges adatokat az MTA Titkérsag Jogi és Igazgatdsi
Féosztilya Humanpolitikai Osztilyinak az Akadémia elndke altal kijelolt munkatarsa kezeli.

Az Informatikai Fdosztily munkatirsai a feladatellitishoz sziikséges mértékig
betekinthetnek az olyan szdmitdgépes nyivintartisokba, amelyek rendszerét az MTA
Titkarsig Szervezeti és mitkddési szabdlyzata alapjan a fSosztalyra meghatarozott feladat- és
hatdskéri  tend, illetve munkakori leirdsuk  alapjan  kialakitanak, {izemeltetnek,
katbantartanak, tovibbfejlesztenek. Az Informatikai FSosztily munkatirsai betekinthetnek
tovibb4 azon informatikai rendszerekbe, amelyek nem az Akadémia kéztestilet vagy MTA
Titkarsdg kezelésében vannak, de amelyek tizemeltetésében a fSosztily az Akadémia
elndkének vagy az illetékes akadémiai szerv vezetSjének kijelolése (felkérése) alapjan részt
vesz.

A belsd ellenér betekinthet - a 14. § (1) f) pontban rogzitetteknek megfeleléen - minden
olyan iratba, nyilvantartasba, adatkorbe, amely az éves cllenérzési terv dltal érintett targyd,
lletve amelynek ellenbrzésére az Akadémia elnoke utasitja.

Az MTA Titkarsiginak belsé adatvédelmi feleldse betekinthet minden olyan személyes,
illetve kiildnleges adatokat tartalmazé iratba, nyilvantartdsba, amelyek a hatilyos
jogszabalyok, illetve belsé szabalyozasok alapjan az adatvédelemmel kapcsolatos
feladatainak ellitasdhoz szitkségesek.

A titkirsigi munkatirs az olyan — személyes adatokat tartalmazé — iratokba,
nyilvintartdsokba tekinthet bele, azok vonatkozasiban kezelhet adatot, amelyek a Titkarsag
Szervezetl és mikodési szabalyzata alapjin a szervezeti egységére meghatirozott feladat- és
hatiskéri rend, illetve munkakdri lefrisa alapjin munkakorébe tartoznak. Az MTA
Titkdrsag beosztott munkatirsai feladatkorilkben eljirva kilonleges adatot kizardlag
totrvény, vagy az érintett személy kifejezett, irasbeli felhatalmazdsa alapjan ismerhetnek meg
vagy kezelhetnek.
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Az iktatasi, irattdrozasi feladatot ellitd titkarsigi munkatirs személyes adatot az iktatasi
feladat elldtisihoz sziikséges célbdl és mértékben kezelhet.

Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvintartasi (naplézasi) feladatot ellitd titkdrsigi munkatirs
a nyilvantartishoz szitkséges célbdl és mértékben kezelhet személyes adatot.

Az Akadémia testilleteinek tagjai a hatiskdriikbe tartozé tgyekben (amennyiben azt
jogszabily lehetSvé teszi, vagy az érintett ahhoz a vonatkozé akadémiai szabilyozasok
szerint hozzijarul) személyes, illetve kilonleges adatokat tartalmazé iratokba,
nyilvintartasokba betekinthetnek, adatot kezelhetnek, illetve adatkezelést rendelhetnek el.

6. §

Az adatkezel§ szetv vezetSinek és munkatarsainak felelgssége

Az Akadémia koztestiiletnél és az MTA Titkirsigon az Akadémia elndke — altalanos
irdnyitasi jogkdtében — felelds a személyes (kildnleges) adatoknak, valamint a kézérdekd (és
kézérdekbdl nyilvanos) adatoknak a vonatkozé jogszabilyokban és jelen szabilyzatban
elirt feltételek szerinti teljesitéséhez szilkséges intézkedések megtételéért, a kapcsolodéd
személyi és térgyl eszkdzok biztositisaért; az adatkezeléssel kapcsolatos szabalyozasok
kialakitisaért és az adatkezeléssel kapcsolatos elSfrisok folyamatos ellendrzéséért.

A ftitkar, a ftitkarhelyettes és a titkdrsigi fSosztalyvezetSk — az irdnyitisuk ald tartozd
teriileten — kotelesek gondoskodni a személyes adatok védelmére és a kézérdekd
(kdzérdekbdl nyﬂvanos) adatokra vonatkozd szabilyok betartdsirdl, az ehhez szikséges
technikai, szervezési intézkedéseket (iratok megfelelS, zart helyen valé tarolisa, indokolt
esetben lemezszekrény biztositisa) meg kell tenniiik, és az intézkedések betartisat
ellenérizniiik kell. Az informatikai rendszerekben tarolt adatok informatikai védelmérd! az
Informatikai Féosztdly vezetSje koteles gondoskodni. Az Adatvédelmi szabalyzatban

eléirtak betartatasiért a feladatkorében minden érintett 6nalld szervezeti egység vezetdje
felelSs.

Az MTA Titkérsig szakmailag illetékes szervezeti egysége (adatkezeld szervezeti egység)
felelés a jelen szabalyzat fiiggelékei szerinti kdzzétételi egységekben szerepld kdzérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adatok pontos, naprakész és folyamatos biztositdsaért, az adatok
hitelességéért, hozziférhetdségéért. Az adatoknak az Akadémia honlapjira valé feltdltése a
Kommunikiciés Féosztaly feladata, a jogszabalyi eldirdsnak megfelel internetes rendszert
az Informatikai Féosztily vagy az Akadémia elndke 4altal megbizott szerv/személy
lzemeltetl.

A titkdrsigi munkatirsak munkakériikben, egyedi eljitisukban feleldsek a személyes
adatoknak a vonatkozd jogszabilyokban és jelen szabilyozisban torténd kezeléséért. A
titkarsigi munkatirsak feladataik ellitisa sorin személyes adatot csak jogszabdly — igy
kiléndsen az Info tv. — elitdsainak figyelembevételével, az adatvédelemre vonatkozd
alapelvek tiszteletben tattdsival kezelhetnek. Ez a kotelezettség vonatkozik az Akadémia
vagy az MTA Titkirsag megbizdsibdl adatfeldolgozdi tevékenységet végzé természetes
vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre, amit az
adatfeldolgozdval kotott frasbeli szerzédésben kell érvényesiteni.

Az adatok védelme sorin killénds figyelmet kell forditani a jogosulatlan hozziférés, a
megviltoztatds, a nyilvinossigra hozatal vagy torlés, illetve a sériilés, megsemmistilés
megakadilyozasira. Elektronikus megfigyelrendszer alkalmazisira az Akadémia és az
MTA Titkirsdg székhelyén az Akadémia elndke vagy az éltala meghizott vezetd
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rendelkezése alapjan van méd, a vonatkozd jogszabalyban és a2 Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag NATH-4001-6/2012/V. ajinlisiban foglaltak szerint.

A vonatkozd jogszabilyokban, a jelen, illetve egyéb belsé szabalyozasokban foglalt, az
adatvédelemmel, adatbiztonsiggal és a kozérdekd adatok kozzétételével kapcsolatos
kotelezettségek teljesitése érdekében az MTA Titkirsig szervezeti egységel €s munkatirsai a
TitkArsag Szervezeti és mitkddést szabalyzatiban foglaltak szerint kotelesek egyiittmdkddni
(adatot szolgaltatni, tajékoztatast adni stb.}.

7. §
Az Akadémia és az MTA Titkarsag kozotti egyiittmiikidés

Az Akadémia az MTA Titkdrsag Gtjan tesz eleget a jogszabilyokbdl és a jelen, illetve egyéeb bels6
szabélyozisokbdl eredd, az adatvédelemmel, adatbiztonsiggal és kdzérdeli adatok kozzétételével
kapcsolatos feladatainak és kotelezettségeinek. Ennek érdekében az Akadémia folyamatosan
egylittmikodik és informici6t szolgltat a koztestiilet igazgatisi feladatait ellitd MTA Titkérsdg
részére az Altala kezelt személyes és kozérdekil adatok korérdl.

M
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8 §
Az MTA Titkarsdg bels6 adatvédelmi felelgse

Az MTA Titkirsig bels§ adatvédelmi feleldse (a tovabbiakban: adatvédelmi felelés) a Jogi
és Igazgatisi FSosztily allomanyiba kinevezett, az Info tv. 24. § (1) bekezdésében
meghatarozott végzettséggel rendelkezd koztisztviseld.

Az adatvédelmi felelSs jogkore, feladatai és felelGssége:

a) koztemikodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi az Info tv. és az adatkezelésre vonatkozd mis jogszabalyok, valamint az
Adatvédelmi  szabilyzat rendelkezéseinek és az  altalinos  adatbiztonsigi
kévetelményeknek a megtartdsat, melyrdl évente jelentést készit az Akadémia
elndkének;

c) kivizsgilja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivia fel az adatkezelSt vagy az adatfeldolgozot;

d) kozremikddik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatdsig (a
tovibbiakban: Hatdsig) részérdl torténd megkeresések megvilaszolasiban;

e) vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartist, az Infotv.-ben meghatarozott esetben
kezdeményezi a Hatdsagnal a személyes adatok kezelésének nyilvantartisba vételét;
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasirdl, elsdsorban az intraneten kézzétett
segédanyagok atjan;

g) elkészit, szitkség esetén médositja az adatvédelmi szabdlyzatot;

h) minden év januir 31-ig tdjékoztatja a Hatdsagot a megelézé évben elutasitott
személyes adat és kozérdeka adat igényekrdl

C} Személyes adatokra vonatkozo rendelkezések

9. §

Az adatvédelem alapelvei

Célhos, kititrséy elve: személyes adat kezelésére kizardlag meghatarozott célbol, jogok
gyakotlisa vagy kotelezettség teljesitése érdekében keriilhet sor. Az adatkezelés minden
szakasziban meg kell felelni az adatkezelés céljinak.
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Siikségesséy elve: a cél megvaldsulisihoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas
személyes adat a cél megvaldsulisihoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

Tisstességessig, tirvéinyesséy elve: az adat felvételének és kezelésének mindig tisztességesnek es
torvényesnek kell lennie.

Naprakéssség elve: az adatkezelés alkalméval biztositani sziikséges az adatok pontossigit,
teliességét és — ha az adatkezelés céljira tekintettel sziikséges — naprakészségét, illetve azt,
hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szikséges ideig lehessen azonositani.

As érintett elésetes lajéostatdsdnak kivetelménye: az adatkezeld az adatkezelés megkezdése eldtt
tajékoztatja az érintettet arrdl, hogy
a) az adatkezelés hozzdjarulason alapul, vagy kételezd;
b) mely adatait, milyen célbél és jogalapon, milyen idStartamig jogosult kezelni;
c) mely szerv (vagy személy) és hol végzi az adatkezelést, illetve az adatfeldolgozast;
d) az adatok tovibbitisira milyen célbél és mely szervek részére keriilhet sor;
€) az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (tdjékoztataskerési,
helyesbitési, totrlés- vagy zaroliskezdeményezési, valamint tiltakozasi jog);
f) milyen jogorvoslati lehet&séggel rendelkezik (hatésaghoz fordulds, birdsagi
jogérvényesités Gtja).

10.§
Az adatkezelés jogalapja

A személyes adat kezelésének feltételen:

a) hozzdjirulison alapuld adatkezelés: az érintett hozzdjirulisa torténhet szoban,
irasban, rdutalé magatartds Qtjan. A bizonyitisi kotelezettség az adatkezelSt terheli.
Az érintett hallgatisa nem jelent beleegyezést. Az érintett hozzdjirulisira csak a
megfeleld tijékoztatist kovetSen kerllhet sor. A hozzdjirulisnak Snkéntesnek,
félreérthetetlennek és hatirozottnak kell lennie. Kétség esetén azt kell vélelmezni,
hogy az érintett nem jirult hozza személyes adatainak kezeléséhez.

b) kotelezd adatkezelés: amennyiben torvény, vagy torvény felhatalmazasa alapjan helyi
dnkormanyzati rendelet k6zérdekbél elrendeli. llyenkor akir az érintett kivansaga
ellenére is kezelhetSk a személyes adatai.

A kiilénleges adat kezelésének feltételei:
a) az érintett frasbeli hozzajarulasa, vagy
b) nemzetkozt szerzddés végrehajtisahoz szitkséges, vagy
o) Alaptérvényben biztositott alapvet jog érvényesitése célizbdl szitkséges, vagy
d) nemzetbiztonsig, biincselekmény megelézése vagy tldézése érdekében, honvédelmi
érdekbdl térvény elrendeli, vagy
e) tdrvény kozérdekbdl elrendels.

Személyes adat (és kiildnleges adat) akkor is kezelhetd az érintett hozzédjaruldsinak
hiAnyéban, amennyiben az érintett hozzdjarulasanak beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan
koltséggel jarna és

a) jogi kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges, vagy

b) jogos érdek érvényesitése céljibdl sziikséges és a jog korlitozdsival aranyban all.

Hozzajirulison alapuld adatkezelés szerz6dés végrehajtasa érdekében: ha az adatkezelés a
szerzddés  végrehajtdsit szolgalja, a szerzddésnek tartalmaznia kell minden olyan
informAciét, amelyet az érintettnek ismernie kell (kilondsen a kezelendd adatokat,
adatkezelés idStartalmat, céljat, adatok tovabbitdsit és cimzettjeit, adatfeldolgozd
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igénybevételét). A szerzédésnek egyértelmien tartalmaznia kell, hogy az érintett hozzajarul
adatainak a szerzGdésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Az érintett hozzajarulasat kell vélelmezni:
a) az érintett kérelmére indult birdsagi vagy hatdsagi iigyben az eljards lefolytatasahoz
szikséges személyes adatok tekintetében,
b) az érintett kérelmére indult mas tGgyben, az altala megadott személyes adatok
tekintetében,
c) az érintett kdzszereplése sorin 4ltala kozolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala
atadott személyes adatok tekintetében.

A Magyar Tudomanyos Akadémiardl szolé 1994. évi XL. torvényben (a tovabbiakban:
MTA tv.) és a tovibbi vonatkozd jogszabilyokban régzitett tdjékoztatok elkészitéséhez az
Akadémia és az MTA Titkirsag — a kézzétett adatok felhasznalasin til ~ az adatokat
onkéntes adatszolgaltatison alapuld sajat adatgyQjtés és mas szervektdl vald dtvétel utjan

szerzi be. Személyes adat Atvételére csak az érintett személy elSzetes hozzijarulisival
keriilhet sor.

Az Akadémia vagy az MTA Titkirsag éltal hivatalbdl inditott eljarasokban a vonatkozd,
hataskort telepité jogszabaly, illetve a dontések elOkészitéséhez szitkséges adatok
hozziférhetdségének biztositasirdl sz6lé 2007. évi CI. torvény altal meghatarozott célbdl,
médon és terjedelemben torténhet személyes (kiilonleges) adat kezelése.

11§
Az érintett jogai, tajékoztatdsa
Az érintett jogal:
a) Thjékoztatiskérési jog: az érintett kérelmezheti az adatkezelonél, hogy személyes
adatainak kezelésérdl tajékoztassa.
b) Helyesbitési jog: az érintett kérheti az adatkezelSt, hogy személyes adatait helyesbitse.
c) 'T6tlési és ziroldsi jog: az érintett kérheti az adatkezel6nél személyes adatainak
torlését, lletve zarolasat.
d) Tiltakozisi jog: az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen:

d/1: ha a személyes adatok kezelése vagy tovibbitdsa kizirdlag az adatkezelre
vonatkozd jogl kételezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd
vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve
a kotelezd adatkezelés esetét;

d/2: ha a személyes adat felhasznalisa vagy tovabbitasa kdzvetlen tzletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatds céljara térténik; valamint

d/3: toérvényben meghatarozott egyéb esetben.

Az érintett téjékoztatisa személyes adatainak kezelésérol:

a) Az érintett kérelme esetén az adatkezeld tajékoztatast ad az érintettnek az Akadémia
kéztestilet vagy az MTA Titkirsig 4ltal kezelt, illetéleg az Akadémia koztestilete
vagy az MTA Titkdrsig 4ltal megbizott feldolgozonal feldolgozott személyes
adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel Gsszefiggd tevékenységérdl,
tovibba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

b) A személyes adatok kezelésének tajékoztatdsardl szold kérelem alapjan a lehetd
legrovidebb idé alatt, legkésSbb 30 napon beldl irasban, kozérthetd formaban kell a
tijékoztatast megadni. A tijékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy az érintett milyen
személyes adatait kezeli az Akadémia vagy az MTA Titkarsag, az adatkezelésnek mi a
célja, a jogalapja, az adatokat milyen idStattamig kezeli, kik és milyen célbdl kapjak,
flletve kaptak meg az adatokat.
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A tijékoztatds ingyenes, kivéve, ha az érintett folyé évben mar azonos adatkorre
nydjtott be tijékoztatasi kérelmet (llyenkor koltségtérités jar).

Az érintett tdjékoztatisit csak akkor lehet megtagadni, ha azt torvény az alibbi okok
muatt lehetévé teszi:

d/1: allam kils6 és belsd biztonsiga (honvédelem, nemzetbiztonsag,
biinmegelSzés, biintldézés, biintetés végrehajtas biztonsaga) érdekében;

d/2: allami, onkorményzati vagy az Eurdpal Unibt érinté gazdasigi vagy
pénzigyi érdekbdl;

d/3: fegyelmi és  etikai  vétségek, munkajogi é  munkavédelmi
kotelezettségszegések megelzése és feltardsa érdekében, tovabba az érintett
vagy masok jogai védelme érdekében.

A tajékoztatis irdnti kérelem elutasitisirdl sz6lé dontésben meg kell indokolni, hogy
milyen jogszabalyi rendelkezés alapjan nem volt a kérelem teljesithetd, illetve
tijékoztatni kell az érintettet a jogorvoslati lehetSségeirSl. Az elutasité dontés-
tervezetet — kiadmanyozds elStt ~ ellenjegyzésre meg kell killdeni a Jogi és Igazgatasi
Féosztily vezetdjének.

Az el6z8 évi személyes adat irantd elutasitott kérelmekrdl az MTA Titkdrsag Jogi és
Igazgatasi Féosztilya (adatvédelmi felelds) a Hatésigot minden év januar 31-ig
tijékoztatja. Személyes adat irdnti kérelem minden, az érintett altal benyudjtott
betekintési, térlési(zirolasi), helyesbitési kérelem.

Az érintett tijékoztatisa a személyes adatainak kezelése elleni tiltakozasa esetén:

Az érintett tiltakozdsa esetén a lehetd legrovidebb idé alatt, de legkésobb 15 napon
belill 2z adatkezelé a kérelmet megvizsgilja, annak megalapozottsaga kérdésében
déntést hoz, amelyrdl a kérelmezdSt frisban tijékoztatja. Amennyiben az érintett
tiltakozésa alaposnak bizonyul, gy az adatkezel az adatkezelést megsziintet, az
adatokat zarolja és a titakozdsrdl valamint a megtett intézkedéseledl értesits
mindazokat, akiknek az érintett adatokat kordbban tovabbitotta.

12.§
Személyes adat helyesbitése, totlése, zarolasa és megjeldlése

Személyes adat helyesbitése:
A valésagnak nem megfelel$ személyes (kiildnleges) adatot helyesbiteni kell.

A személyes adatot t6rolni kell, ha:
a) az adat kezelése jogellenes;

b} az érintett — Snrendelkezési jogival élve — azt kéri, és a torlésnek nincs jogszabilyi

akadalya;

©) az adat hifinyos vagy téves és ez az illapot nem orvosothaté, feltéve, hogy a torlést

torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tirolisanak torvényben

meghatirozott ideje lejart;
e) a torlést a birdsag vagy a Hatdsag elrendelte.

Az adatkezeld to1lés helyett zérolja a személyes adatot, ha
a) az érintett ezt kéri;
b) a torlés sértené az érintett jogos érdekeit.

Az adatkezels megjeldli az dltala kezelt személyes adatot, ha
a) az érintett vitatja az adat helyességét, vagy
b} pontossagat,

de ez nem allapithaté meg egyértelmien.

10
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A helyesbitéstdl, a tdtléstdl, a zirolisrdl és a megjeldléstdl az érintettet, illetve mindenkit
értesiteni kell, akinek az adatot adatkezelés céljira tovibbitottik. Az értesités akkor
mell8zhetd, ha ez — az adatkezelés céljara tekintettel — az érintett jogos érdekeit nem sérti.

Amennyiben 2z adatkezelS az érintett helyesbités, torlés, illetve zarolas iranti kérelmének
nem ad helyt, a kérelem kézhezvételét kdvetd 30 napon belill kézli a kérelem elutasitisinak
indokait, illetve tijékoztatist ad az érintett jogorvoslati lehetSségeirdl (hatdésighoz fordulas,
birdsagi felilvizsgilat).

13.§
Adattovabbitas rendje, adattovabbitasi nyilvantartas

Az Akadémia vagy az MTA Titkirsag altal kezelt személyes adatok kilsé szerv vagy
személy részére akkor tovibbithaték, ha abhoz az érintett hozzdjarult vagy azt torvény
megengedi (igy killonosen hatdsagi, birdsigl, ligyészsépi megkeresések), és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Az adattovibbitist
dolumentalni kell.

Az adattovabbitast kérd szervnek, személynek az erre irinyuld irasbeli kérelmében, meg kell
jelélnie, a kért adattovibbitds jogalapjit, és az altala végezni kivint adatkezelés céljit. Ha
érintett sajit magira vonatkozdan kér adatot és esetleg adattovibbitist, a célt nem kell

vizsgalni.

Az adattovabbitds itint kérelemrsl mindig egyedi mérlegelés alapjan, a Jogi és Igazgatisi
Féosztily vezetdjével tortént egyeztetést kdvetSen kell dénteni.

Az MTA Titkdrsignak az adattovabbitist végzd szervezeti egysége a személyes adatok
tovabbitasardl adattovabbitisi nyilvintartist vezet, amely tartalmazza az adattovabbitas
idépontjat, jogalapjat, cimzettjét, a tovabbitoit személyes adatok korét, illetve az
adatkezelést elSiré jogszabdlyban meghatirozott egyéb adatokat. Az adattovibbitisi
nyilvintartis vezetésének funkcidjat a szervezeti egység iktatékényve is betdltheti.

14.§
Személyes adatok kezelése

Személyes adatok kezelését végzd szervezeti egységek:

a) Jogi és Igazgatisi Féosztily

1. Huménpolitikai Osztalya:

—  jogviszony létesitése céljabol allaspalyazatokkal (Gnéletrajz, diplomik stb.)

—  a titkarsagi munkatarsak személyiigy: adataival,

— az akadémial koltségvetési szervek vezetSinek és gazdasagi vezetinek

személyiigyi adataival,

—  titkirsdgi munkatirsak és akadémikusok szociilis tigyeivel kapcsolatosan.
2. Jogi Osztilya:

—  Lalkasiigy1 Bizottsag,

—  Tudomanyetikai Bizottsag,

—  Ugyrendi Bizottsag

eljarasaival kapcsolatosan.

b) Elnéki és Testiileti Titkarsag:

1. Elndki és Testiileti Titkdrsig, Szetvezési Titkarsdg: koztestitleti nyilvantartasokkal és
ugyekkel Osszefiiggésben, killonds tekintettel az Akadémiai Adattar mikddtetésére.

i1
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2. Hatiron TGl Magyarok Titkirsdga: a hatdskorébe tartozd palyizatoldal,
tamogatasokkal, a hatiron tili terlleti akadémiai bizottsdggal és utazisi
koltségtéritésekkel kapcsolatosan.

3. Nemzetkoézi Kapesolatok Titkirsiga: nemzetkozi palyazatokkal, rendezvényekkel és
kulféldre torténd kintazasokkal kapesolatosan.

c) Doktori Tanacs Titkarsaga:

—  Doktori eljaridsokkal és doktori tiszteletdfjak folyositasaval;

~  Bolyai-észtondijak odaitélésével és folydsitasaval kapcsolatos feladatellatds
korében;

- jogutédként a Tudominyos Mindsité Bizottsag feladataival kapcsolatosan.

d) Kutatéintézeti Féosztaly:

— az Altala kezelt pilydzatok, tovibba a felkért szakértd és zshri tagok
személyes adatai tekintetében.

e) Gazdasigi Igazgatdsig, Koltségvetési és Pénziigyi Féosztaly:

—  titkdrsagi munkatarsak, akadémiai kéltsépvetési szervek vezetSi és gazdasagi
vezetdi illetményének és illetményen kivilli juttatisainak folyositasaval
kapcsolatban;

~  akadémikusi tiszteletdfjak és hozzitartozdl ellitisok, doktori tiszteletdijak
folyositasaval Osszefliggésben;

— a2z Akadémia és MTA Titkérsig 4ltal kbzzétett palyazatok alapjan folyésitott
timogatasokkal kapcsolatosan;

— az Akadémia és MTA Titkirsig koltségkeretének terhére elszimolhatd
utazisi koltségtéritésekkel kapcsolatosan.

f) Ellendrzési Foosztaly:
A belss ellendt az Aht. 70. § (3} bekezdése alapjan kezelhet személyes adatokat, a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér8l és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 26. § alapjin a megbizélevél szervezeti
egység vezetSjének részére torténd bemutatdsit kovetden, az aldbbi feltételek egyiittes
megléte esetén:

— az Info tv-ben rdgzitett célhoz kétdttség és adattakarékossag elvének
figyelembevételével, tovabba

— 2 Bkr. alapjin csak az ellenérzés tirgyihoz kapcsolddé iratokba jogosult
betekinteni, azoktdél masolatot, kivonatot, illetve tanGsitvanyt készittetni,
indokolt esetben az etedeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett
jegyz&konyvben rogzitetten dtvenn, illetve visszaadni, killénds tekintettel:
a kozszolgilati tisztviselSk személyi irataira, a kozigazgatisi szerveknél
foglalkoztatott munkavillalék személyl irataira és a munkaiigyi
nyilvintartisra, a koOzszolgilad alapnylvantartisra és kdzszolgilati
statisztikai adatgyijtésre, valamint a tartalékillomanyra vonatkozd egyes
szabalyokrél sz616 45/2012. (I11. 20.) Korm. rendeletben régzitett médon: a
korményrendelet 7. § (7) bekezdése szerinti betekintési lapon torténé
dokumentalassal.

g) Kommunikiciés Fbosztaly:

—  hitlevél szolgiltatds alkalmazdsa céljabdl a feliratkozdk nevével és e-mail

cimével kapcsolatosan.

(2) Amennyiben a fentieken tul személyes adat kezelésének szitkségessége meril fel, aklcor az
Akadémia elnoke ad felhatalmazast a személyes adat kezelésére.
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15.§
Altalanos adatbiztonsagi elirasok

Az adatkezelS koteles az adatkezelési miveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az
Info tv. és az adatkezelésre vonatkozé mds szabédlyok alkalmazdsa sorin biztositsa az
érintettek maginszférijanak védelmét. Az adatokat védeni kell killondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitis, nyilvinossigra hozatal, totlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba hozziférhetetlenné valis ellen.

Az adatbiztonsigi intézkedések meghatirozasa érdekében az Akadémia é az MTA
Titkirsig kezelésében lévé minden egyes adatillominyt a szervezeti egység vezetdje a
védelmi igény szempontjibdl a kilén szabilyozisokban (példaul iratkezelésre vonatkozd
szabilyozisok, informatikai biztonsigi szabalyozasok) foglaltak szerint értékelhet.

Az adatok biztonsigit megalapozd intézkedések meghozatalakor tekintettel kell lenni a
technika mindenkori szintjére: tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell
vilasztani, amelyik az adatok magasabb szint( védelmét biztositja, feltéve, hogy nem okoz
aranytalan nehézséget.

Az adatbiztonsaggal kapesolatos speciilis eldirdsokat az MTA Titkarsig iratkezelesre
vonatkozdé szabilyozisok, és informatikai biztonsagli szabalyozasok (pl: biztonsigl
miasolatok készitése stb.) tartalmazzak,

D) Kézérdekii adatokra vonatkozo rendelkezések

16.§
Kézérdekii adatok megismerésére vonatkozé altalinos szabalyok,
a kozérdeki adatok nyilvanossaga

A kozfeladatot ellité szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info tv-ben meghatirozott kivételekkel — etre
irAnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

Az Akadémia koéztestilete és az MTA Titkirsig a vonatkozd jogszabilyokban
meghatirozott, feladatkdrébe tartozd Ugyekben koteles eclsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyots tdjékoztatisat. Az Akadémia koztestillete és az MTA
TitkArsig rendszeresen kdzzéteszi, tovibba erre irinyuld igény esetén hozziférhetSvé teszi
a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb — igy killondsen a hataskorére, lletékességére,
szervezeti felépitésére, szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésre, a birtokdban lévé adatfajtikra és a mikodésérol szold jogszabalyokra, valamint
a gazdilkodasira, a megkotott szerz8désekre vonatkozd — adatokat.

Az Akadémia és az MTA Titkarsag feladat- és hataskdrében eljard személyek feladatkorével
Hsszefiigegl személyes adata (neve és beosztasa, besorolisa, munkakore, a kozfeladat
ellitisaval Osszefliggd egyéb személyes adata, illetve azon személyes adatai, amelyet térvény
eléir) a vonatkozd jogszabilyban meghatirozott kérelemre barki szdmara hozzaférhetd,
kozérdekbdl nyilvanos adat.

A kozzététel elsddleges feliletel az Akadémia honlapja és az Akadémiai Ertesitd. Az egyes
kozzétételi egységeket jelen szabdlyzat flgpelékei részletesen tartalmazzak.

Az Akadémia és az MTA Titkirsig a kezelésében 1év6 kozérdekd, vagy kozérdekbdl
nyilvinos adatot birki sziméra megismerhet&vé teszi, kivéve, ha az adat az Mavty. szerinti
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mindsitett adat, tovabbi ha a kézérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossigihoz
val jogot — az adatfajtik meghatarozasaval — torvény
a) honvédelmi érdekbdl,
b} nemzetbiztonsagi érdekbdl,
¢ biniildézési vagy blinmegelbzési érdekbd],
d)} kotnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
f) kiltgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapesolatokra,
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljardsra,
h) szellemi tulajdonhoz f328d3 jogra tekintettel
kotlatozza.

A kozérdekd adatok megismerésével és nyilvanossigival Gsszefiiggésben az lizlet titok
megismerésére a Polgiri Torvénykényvben foglaltak az wranyaddk.

A kézérdekdi adatok nyilvanossigit kotlitozhatja az Eurdpai Unid jogszabilya az Hurdpai
Unib jelent8s pénziigy- vagy gazdasigpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Akadémia és az MTA Titkarsdg feladat- és hatiskorébe tartozd dontés meghozatalira
itainyuld eljdrisa sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsit szolgild adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését az Akadémia
elnéke — a jogszabilyban meghatarozottak szerint — engedélyezheti A dontés
megalapozasit szolgalé adat megismerésére irinyuld igény a déntés meghozatalit koveten
csak akkor utasithatd el, ha az Akadémia és/vagy az MTA Titkarsdg térvényes miikodést
rendjét, feladat és hatiskorének ellitdsat veszélyeztetné.

Az Akadémia elndke az adatfelelds megnevezésével mais, jelen Adatvédelmi szabalyzatban
fel nem sorolt, az Akadémiit és az MTA Titkirsigot érinté kozérdeld adat kbzzétételée is —
a hat6sig véleményének kikérésével — elrendelheti (egyedi kdzzétételi lista).

17.§
A kdzérdekii adat (kizérdekbdl nyilvanos adat) megismerésére iranyuld igények
teljesitésének eljarasrendje

A kozérdekd adat megismerésére széban, irisban vagy elektronikusan birki igényt nydjthat
be. A kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére a kdzérdeki adatok megismerésére
vonatkozb rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Akadémia és az MTA Titkdrsig a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmeket
a Kommunikaciés Féosztilyon keresztil fogadja. Az MTA Titkdrsidg mds szervezeti
egységéhez, vagy az Akadémia nem illetékes testilletéhez érkezett kérelmet haladéktalanul
meg kell killdeni a Kommunikiciés FGosztilynak, a személyes érdeklédét pedig a
Kommunikiciés Féosztalyhoz kell ranyitant.

Ha a kérelem nem az Akadémia vagy az MTA Titkdrsig dltal kezelt kdzérdekd adatokra
irAnyul, azt a kérelmezd egyidejl értesitése mellett meg kell killdeni a hataskorrel &s
illetékességgel rendelkezd szervnek vagy személynek, amennyiben ezen szerv/személy
egyértelmilen megillapithatd. A tovibbkildéstél a kért adattal kapcsolatban szakmai
kompetencidval rendelkezd titkirsigi szervezeti egység vezetGje a Jogi ¢és Igazgatisi
Féosztaly vezetSjével egylittesen dont. Véleményeltérés esetén a tovabbkildésrél az
Akadémia elndke hatiroz. Amennyiben az illetékes szetv/személy nem allapithaté meg,
ezen tényrdl a kérelmezdt értesitent kell.
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A koézérdekd adat megismerésére irdnyuld igénynek a Kommunikiciés FSosztaly — a
kozzétételi egységek alapjin felelds (illetékes) szervezeti egység kdzremikodésével — a
kérelemrél vald tudomisszerzést kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belill tesz eleget, amely indokolt esetben — az igényl$ elbzetes 8 napon belili tajékoztatasa
mellett — egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Az adatigénylésnek koézérthetd
formaiban, az igényls 4ltal kivant technikai eszkdz Gtjan és modon kell eleget tenni, kivéve,
ha ez arinytalan nehézséggel jirna. Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy
dokumentumrészrél annak tarolisi médjatdl fuggetleniil az igényld mésolatot kérhet. A
masolat készitéséért koltségtérités allapithaté meg, melynek dsszegérdl az igényldt az igény
teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

Amennyiben a kozérdekl adatokra vonatkozo kérelem jogszabaly vagy belsé szabalyzat
alapjin nem teljesithets, gy a kérelem megtagadasirdl — annak indokaival, illetve a
jogotvoslati lehetdségek feltiintetésével egyiitt — a Kommunikéciés Féosztaly a kézzétételi
egységek alapjan felel8s (illetékes) szetvezeti egység kozremikodésével 8 napon belil
irdsban értesiti az igénylSt. A kérelem teljesitésének megtagadasirdl a kért adattal
kapcsolatban szakmai kompetenciaval rendelkezd titkarsagi szervezeti egység vezetdje a
Jogi és lIgazgatisi Fdosztily vezetSjével egyiittesen dont. Véleményeltérés esetén az
Akadémia elndke hataroz.

A koézérdekdi adatok irinti kérelmekr6l, azok teljesitésérdl, vagy elutasitisarél valamint az
elutasitds indokaird]l a Kommunikicids Féosztily nyilvantartast vezet, amelyrdl minden év
januar 31-ig az MTA Titkdrsiginak Jogi és Igazgatisi FSosztilya, a foosztalyvezetd
felhatalmazdsa alapjin az adatvédelmi felelds tijékoztatja a Hatosagot.

Amennyiben az az adat, amelyre a kérelem irinyul, a Kommunikaciés Fdosztaly
adatbazisdban nem tallhaté, a Kommunikiciés Fdosztily a szitkséges informacid
megszerzése érdekében birmely akadémiai koltségvetési szervhez kdzvetleniil fordulhat.
Ebben az esetben adatfelel6snek a megkeresett akadémiai szerv mindsiil.

Ha a kérelem olyan adatra irdnyul, amelyet az Akadémia vagy az MTA Titkirsag jogszabaly
vagy a jelen hatirozat alapjin mdir koézzétett, az igény teljesitheté a nyilvanos forras
megjelélésével is.

18.§

Az Akadémia &s az MTA Titkarsag adatvédelemre vonatkoz6 tajékoztatasi kotelezettsége

Az Akadémia és az MTA Titkirsig a feladatkdrébe tartozd tgyekben — igy kiléndsen a
koltségvetésére és annak végrehajtdsira, a kozpénzek felbasznildsira és az erre kotott
szetz6désekre, a piaci szereplSk, a maginszervezetek és személyek részére killonleges vagy
kizarolagos jogok biztositisira vonatkozdan — koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény
portos és gyors tajékoztatisat.

Q)

19.§
Az elektronikus kozzétételi kotelezettség

Az Info tv. alapjin kételezSen kézzéteendd kozérdell és kozérdekbdl nyilvanos adatokat,
az THM rendelet szerinti tagolisban — jegyzék és kdzzétételi egységek — digitalis formaban
az internetes honlapon kell kézzétenni. A kozzététel alapjan az adatokhoz vald hozziférést
birki szdmira, személyazonositis nélkil, kotlitozastdl mentesen, dijfizetés nélkil kell
biztositani. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd. Az
egyes kozzétételi egységek feltSltéséért a jelen szabilyzat 7. s és 2. sz fiiggeléhében
feltiintetett szervezetl egységek felelnek.
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Az Akadémia és az MTA Titkdrsig gondoskodik a kezelésében 1évG, kézérdekl adatot
tartalmazé honlapok, adatbizisok illetve nyilvantartisok leird adatainak a kozigazgatasi
informatika infrastrukturalis megvalésithatésiganak biztositisaért felelds miniszternek (a
tovabbiakban: miniszter) torténd tovabbitisirdl és a tovibbitott kozérdek adatok
rendszeres frissitésérdl (kdzponti elektronikus jegyzék). Felel tovabba a miniszter részére
megkiildend8, az egységes kozadatkeresé tendszerbe tovibbitott kozérdekd adatok
tartalmaért és a tovabbitott kézérdekdl adatok rendszeres frissitéséért. Az Akadémia és az
MTA Titkirsig a miniszter részére torténd adatkodzlést a kbzérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes adatkezelS rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrdl sz6lé 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendeletnek (a tovibbiakban: Korm. rendelet) megfelelGen teljesiti.

20. §

A kozzétételi kitelezettség részletes szabilyai, a bels6 egyiittmiikddés rendje (kozzétételi
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M

szabdalyzat)

A kdzérdeldi adatok kozzétételének idépontjara, idStartamara, helyesbitésére, frissitésére és
torlésére a vonatkozd jogszabalyokban, illetve jelen szabilyzatban meghatirozottak
irAnyaddk.

Az Akadémia hivatalos honlapjan az Akadémia elntkének engedélyével az akadémiai
kéltségvetési szervek kozérdeki adatai is kozzétehetSk. Az adatkdzlé ebben az esetben az
adott akadémiai kdltségvetési szerv.

A kézérdekii adatokra vonatkozd adatszolgaltatds sorin kozolt, az Akadémiara és az MTA
Titkarsigaira vonatkozd adatok teljeskoriiségéért az Akadémia elndke és a (4) bekezdésben
feltiintetett szervezeti egységek vezetdi feleldsek.

A Titkérsagon a kozérdekd adatok kozzé-, illetve hozzaférhetévé tételével kapcsolatos
tevékenységben altalinosan, kdzvetlentl résztvevd szervezet egységele

a) Gazdasigi Igazgatosag, Koltségvetési és Pénziigyi Fosztaly;

b) Kommunikiciés Féosztaly;

¢) Kutatdintézeti Fbosztaly;

d) Jogi és Igazgatisi FSosztaly;

e) FElnoki és Testileti Titkarsag;

f) Informatikai Fdosztaly;

g) Doktori Tanacs Titkarsaga.

Az MTA Titkirsaginak szervezeti egységei és munkatirsai a kozérdekd és kozérdekbdl
nyilvinos adatainak koézzététele sordn a Titkirsig Szervezeti és mikodési szabdlyzatiban
foglaltak szerint kdtelesek egyiittmkédni (adatot szolgaltatni, tajékoztatst adni stb.).

A jogszabalyban meghatirozott, kézérdekl adat kbzzétételével kapesolatos szakmai felelSs
az MTA Titkirsdg az 1. 552 és 2. 53 fiiggelékben feltintetett, az adott kdzzétételi egység
feltoltéséérr felelds szervezeti egysége (adatfelelés szervezeti egység). Az adatfelelds
szervezeti egység vezetSje felelds az adatkézlének (Kommunikiciés Fdosztily) dtadott
kozérdekl  adat(ok) tartalmaért és  annak (azoknak) az elGirdsoknak megfeleld
idSkozonkénti frissitéséért.

Az Akadémia kozfeladatainak ellitisardl, valamint a magyar tarsadalom és gazdasig
fellenditése érdekében elért eredményeirdl vald informicids kételezettségének a Kormany
részére évente készitett tajékoztatd alapjin Ssszeillitott tajékoztatdval tesz eleget, amelynek
kozzétérelérdl a tdjékoztatd elfogadasit kévetd 30 napon belil adatfelelésként a
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Kommunikiciés Féosztaly és az Elnoki és Testilleti Titkirsag gondoskodik (ez esetben
visszamendleges adatszolgiltatisi kotelezettség nincs, az adatok hozzaférhetdségét 6t evig
biztositani kell).

A Kommunikiciés Féosztily mint adatkézlé — az 1. sz és 2. sx. fiiggelékben feltuntetett
felelés szetvezeti egységek adatkézlésének megfelel$ tartalommal — a koézzététel listakat
(Akadémia koztestilet és MTA Titkirsig szerinti bontisban) az ITHM rendelet 1. sz
melléklete szerinti tagoldsban, a IHM rendelet 2. sz. melléklet szerinti kozzétételi
egységekben teszi fel az Akadémia honlapjara. A honlap IHM rendeletnek megfelels
kialakitisaést az Informatikai Féosztily és a Kommunikiciés FSosztily egyiittesen felel. Az
IHM rendeletnek megfeleld internetes feliilet rendszerét az Informatikai Féosztaly vagy az
Akadémia elndke 4ltal meghbizott szervezet/személy hozza létre; a szervezeti egység altal
megkilldétt és kozolt tartalom egyezdségéért az MTA Titkirsdg Kommunikicids
FSosztilya felelSs.

A kozérdekll és kozérdekbdl nyilvinos adatok helyesbitésére, frissitésére és torlésére a
kozzétételre vonatkozé rendelkezéseket megfelelSen kell alkalmazni.

A Jogi és Igazgatisi Féosztaly (adatvédelmi felelGse) teljesiti a Korm. rendelet 13. § (1)
bekezdésében nevesitett bejelentési kotelezettséget a miniszter felé, llletve — az adatfelelds
szervezetl egységek kozremikodésével — elkésziti és karbantartja a kozzétételi egységek
alapjan létrejovd, a Korm. rendelet 1. sz melléklete szerinti leird adatokat.

Az Akadémia és az MTA Titkdrsig egyes kozzététell egységeinek részletes meghatarozasat
— az IHM rendelet 2. mellékletének megfelels felhasznalisaval — a szabalyzat fiiggeléike:
tattalmazzdk., Az 7. s és a 2. sg jfriggelikben feltiintetett felelbsok az adott kozzétételi
egységhez tartozd, a figgelékben szerepld tiblazatok kitdltéséért, frissitéséért és szitkség
esetén helyesbitéséért, torléséért felelnek.

21.§
A kidzérdekd adatok kdzzétételi feliletei

Az Akadémia és az MTA Titkirsig a kozérdek( adatok kotelezden kozzé-, illetve
hozziférhet&vé tételére

a) a Magyar Tudominyos Akadémia honlapjat (http://www.mta.hu), illetve

b) az Akadémia hivatalos lapjat, az Akadémiai Ertesitét hasznalja fel.

Az (1) bekezdés 2) pontjinak vonatkozasiban a Kommunikacids Foosztily, a b) pont
vonatkozasaban a Jogi és Igazgatasi Fdosztaly az adatkézlo.

A kozérdekl és kozérdekbél nyilvinos adatok kérelemre t6rténd szolgaltatasinak
megszervezéséért, az adatok beszerzéséért és a kérelem teljesitéséért a Kommunikacids
Fdosztaly felel.
E) A mindsitett adatokra vonatkozo rendelkezések
22, §
Az Akadémia elndke feladat és hatiskérében mindsitésre nem jogosult; mindsités

.....

feltételeknek megfeleld adat keletkezik.
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Az Akadémia elndke felelés a mindsitett adat védelméhez szitkséges személyi, fizikai,
adminisztrativ és elektronikus biztonsagi feltételek kialakitisaért.

23, §
Személyi biztonsag

Mindsitett adatot kezelni csak a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet (a tovibbiakban: NBF) 4ltal
kiadott engedély alapjin lehet, akkor, ha az a feladat ellatdsihoz nélkiilozhetetlen.

Mindsitett adathoz kizdrélag személyi biztonsigi tandsitvinnyal és titoktartsi nyilatkozattal
rendelkezd jogosult felhasznald, a felhaszndléi engedélyben meghatirozott rendelkezési
jogosultsagokkal férhet hozza.

A személyi biztonsigi tandsitviny kiaddsihoz az érintett killon térvényben meghatirozott
nemzethiztonsagi ellendrzésének lefolytatasa szitkséges. A személyi biztonsigi tandsitviny a
szakvélemény kidllitasitdl szamitott 5 évig érvényes.

Minésitett adatot csak az a személy hasznithat fel, akinek az allami vagy kozfeladat ellatisa
érdekében indokolt, és aki ~ térvényben meghatirozott kivétellel - rendelkezik:

a)  személyl biztonsdgl tantsitvinnyal,

b)  titoktartasi nyilatkozattal és

c) felhasznilé engedéllyel.

A mindsitett adatokat kezel szetv vezetSje (Akadémia elndke), valamint a biztonsagi
vezetd a (4) bekezdés a) és b) pontjdban megjeldlt feltételek megléte esetén jogosult a
rendelkezési jogosultsagok gyakotlisara.

A mindsitett adat védelmével kapcsolatos feladatok végrehajtisit és koordindlasat az
Aladémia elndke altal az MTA Titkdrsdg koztisztviseldi dllomanyabdl kinevezett biztonsigi
vezetd végzl.

A biztonsigi vezetd ellitia a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsigra vonatkozo
szabilyok alkalmazasdnak helyi feliigyeletét. Minden év februar 28. napjaig gondoskodik
jegyzSkonyv felvétele mellett a biztonsdgi rendelkezések megtartisinak ellendrzésérdl, és az
iratforgalmi statisztika elkészitésérdl. Minden év mircius 31. napjaig intézkedik az
ellendrzés eredményének és iratforgalmi statisztikinak a NBF felé torténd meglildésérsl.

A biztonsigi vezet végzi szetvezeten belil a felhasznilok, valamint kdzrem{kodék
személyi biztonsigi tanusitvinyanak kiadasit, kezelését, nyilvantartasit, iletve
visszavondsat. A biztonsigi vezetd gondoskodik a személyi biztonsigi tanisitvinyok
érvényességének lejirta elStt 6 hdénappal a szitkséges eljaras megkezdésérdl.

A biztonsagi vezetd feleléssége, hogy a felhasznald felhasznildi engedéllyel és titoktartdsi
nyilatkozattal rendelkezzen.

A titkos figykezel§ feladata a mindsitett adat atvétele, felbontisa, iktatdsa, tirolasa,
szervezeten belili 4taddsa és visszavétele, tovibbitis elSkészitése, fonyilvantartd kényv

vezetése.

A felhasznalé felelés azért, hogy a birtokdban lévs mindsitett adatot jogosulatlan személy
ne ismerhesse meg.
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24,
Fizikai biztonsag

Az MTA Titkdrsiginak (1051 Budapest, Nador u. 7. sz.) éptilete adminisztratlv zéna. Az
adminisztrativ z6ndn belil 1. osztilyG biztonsagi terilet szolgal a mindsitett adatok
felhasznalisara, tarolasara.

A fizikai biztonsag érdekében elrendelt intézkedéseket végrehajtd személyzet, igy az 6rok,
az lgyeleti szolgilatot add, a tivfeliigyeletet ellité és a biztonsagi rendszert mdkodtetd
személyek (a tovébbiaskban: reagild erd) feladatait a biztonsagl vezet§ hatirozza meg, és
gondoskodik a reagilé erd szimdra az adminisztrativ és biztonsdgl zdnaval kapcsolatos
feladatok irasban totténd meghatarozasardl.

A biztonsagi terilet hasznalatban 1évé kulcsait — munkaidé utan — a reagilé eté
személyesen &rzi. A biztonsagt teriilet tartalékkulesait és kodjait a biztonsagi vezetd Orzi.

25.  §
Adminisztrativ biztonsag

A jogszabidly szerinti ,Nyilvantartd és Kezel pont” (2 £6 titkos igykezeld) az MTA
Titkirsidg Jogi és Igazgatisi Flosztily azon egysége, amely a mindsitett adatok
nyilvantartisival kapcsolatos feladatokat hajtja végre, tevékenységét a biztonsagl vezetd
alarendeltségében végzi.

A, Nyivintarté és Kezel6 pont” fényilvantartd konyve tartalmazza az watkezelési
segédletek (iktat6konyv, belsd itadd konyv, kilsé kézbesitési kényv vagy futirjegyzék)
nyilvantartasat.

Mis szervtdl érkezett mindsitett adatot tartalmazé killdeményt, a titkos Ggykezels, vagy a
killdemény dtvételével az Akadémia elndke altal megbizott mas személy vehet at.

Az itvevé ellendrzi az dtvételre vald jogosultsagit, ellendrzi a kiilsé kézbesitési konyv vagy
futirjegyzéken szerepld iktatdszam és a kildemény csomagolasan szerepld iktatdészam
egyezdségét. Az dtvevd a kilsé kézbesitGkdnyvben ditum, idSpont, név, alairas és
bélyegzblenyomattal igazolja a kildemény atvételét. Téves cimzés, helytelen kézbesités
esetén a kildeményt annak felbontasa nélkil azonnal tovibbitja a cimzettnek, vagy ha az
nem lehetséges, visszajuttatja a feladénak.

Az itvevd 2 példanyban jegyzSkonyvet készit, ha:

- a killdemény csomagolisa sérilt, a2 kildeményt 4itadd jelenlétében felbontja és
ellenGrzi tartalmat; a jegyzdkonyv egy példanya az atadénak atadasra keriilt;

- a killdeményt tévedésbdl bontja fel, a kildeményt szabalyszerGen lezarja és a
jegyzOkonyv egy példinyaval cimzettnek tovabbitja;

- a killdemény felbontisa utin hiinyt észlel, a jegyzSkonyv egy példanyat kilds szerv
részére tovabbitja.

A mindsitett adatot tartalmazé kildemény szerven belili Atadasa, visszavétele, belsé
itadokonyv  haszodlataval, mds szerv  részére  torténd  belféldi  tovabbitasa
kézbesit6konyvben vagy futirjegyzékben dokumentaltan a titkos tigykezeld atjin torténik.
A titkos ugykezels személyes kézbesitd vagy futar alairisa ellenében adja at a lezart és
hivatalos bélyegzdvel ellitott kildeményt. A kildeményen kételezd feltintetni: cimzett,
kiilldé szerv megnevezését, iktatoszamat, mindsités szintjét, példinysorszamat és a ,,Baleset
esetén vagy rendkiviili helyzetben a killdd szerv bonthatja fel” figyelmeztetést.
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26.
Elektronikus biztonsag

A mindsitett adatok kezelése soran felmerilt elektronikus biztonsig kérdéseit kilén szabilyzat
rendezi.
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27, §
A mindsitett adat biztonsdganak megsértése és vészhelyzetben térténd védelme

Az a személy, akinek tudomasara jutott, hogy mindsitett adat biztonsiganak megsértésére
keriilt sor, kételes tijékoztatni a biztonsagl vezetot.

A biztonsagl vezeté a mindsitett adat biztonsaganak megsértése esetén intézkedik a kir
felmérésérdl és enyhitésérdl, valamint a jogszerd allapot helyreallitasardl.

A biztonsagl vezetd tdjékoztatja a mindsitdt és a NBF-t, mely tijékoztatd tartalmazza: a
veszélyeztetett mindsitett adatok azonositasihoz szikséges adatokat, a biztonsig
megsértésének kortilményeit, a veszélyeztetettség idejét (ismert vagy vélelmezett id6hatirait)
és helyét, a veszélyeztetettség kialakulisanak elsGdleges okait, ha ismert, a biztonsag
megsértéséért felelossé tehetd személy nevét, a megtett intézkedések felsorolasat.

A biztonsagi teriileten bekdvetkezett veszélyhelyzet esetén a kar elbaritisira feladat- és
hataskorrel rendelkezé szervek, valamint a biztonsigl vezetd értesitése mellett, az emberi
élet veszélyeztetése nélkil meg kell kezdeni a kir felszimoldsat. A kir elhdritdsa sorin is
fokozott figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek a
mindsitett adatokhoz. llletéktelen személy - a vészhelyzetben indokolt - hozziférése esetén
a biztonsagt vezetd koteles titoktartasi nyllatkozatot alairatni ezen személlyel.

Amennyiben a vészhelyzet a biztonsagi teriletet érinti, az adminisztratly zdénaban )
atmeneti biztonsagi teriiletet kell kijelélni, a mindsitett adatokat tartalmazé iratok
athelyezésére. Az adminisztrativ zona teljes érintettsége esctén az evakualas helyszine az
Akadémia székhaza.

A biztonsagi vezetd altal felallitott bizottsag felméri a fizikal, adminisztrativ és elektronikus
biztonsaghan keletkezett karokat, melyrdl tijékoztatja az Akadémia elnékét, és gondoskodik
a jogszeri dllapot helyreallitasardl.

F) Zir6 rendelkezések
28. §

Jelen hatarozat 2013. szeptember 12-én 1ép hatilyba azzal, hogy hatilybalépésével
egyidejileg hatilyit veszti a Magyar Tudominyos Akadémia elndkének 7/2010. (1L 16.)
szam hatirozataval kiadott, a Magyar Tudomanyos Akadémia Titkirsaginak Adatvédelmi
Szabalyzata.

Az Akadémia testiletel az altaluk kezelt személyes adatokra vonatkozdan a belsd
szabdlyzatukban  rendelkeznek (kodex, tgyrend, eljirastend sth) , Az Akadémia
kéltségvetési szervei kotelesek a hatilyos jogszabdlyi elSirdsoknghk l¢)6 adatvédelmi
szabalyzatot kiadni. ‘*‘
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1. sy fliggelék

MTA Titkirsagara vonatkozo altalanos kbzzétételi lista

I. Szervezet, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1.2 A feligyelt/irdnyitott kdltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodd szervezetek

1.4 Kézalapitvanyok

1.5 Lapok

1.6 Felettes, feligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feligyeletet gyakorld szervek
1.7 Alapitott koltségvetési szervek

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
2.1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
2.2. Az Ggyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
2.3. Kozszolgaltatasok
2.4, A szerv nyilvantartisal
2.5. Nyilvanos kiadvanyok
2.6. Déntéshozatal, ilések
2.7. A szerv dontésel, koncepcidk, tervezetek, javaslatok
2.8. Palyazatok
2.9. Hirdetmények
2.10. Kozérdekd adatok igénylése
2.11. Koézzététel Listik

IITI. Gazdailkodisi adatok
3.1 A miikddés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 Mikodés

Altaldnos kozzétételi lista (kdzérdekil adatok meniipont) részletes tapolisa és a kozzétételre

kételezett szervezeti epysép

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1, Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.1.1. Elérhet$ségi adatok (Felels: Kommunikiciés FSosztaly)

Frissités: a valtozasokat kdvetGen azonnal; Megorzés: az el6z6 allapot torlends

1. MTA Titkarsag hivatalos neve (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszim (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként, utdbbi esetben korzetszammal, illetve
szolgiltatas- vagy hildzatkijel6lé szammal)

5. Faxszam (nemzetkézi vagy belfoldi szamként, utdbbi esetben kérzetszimmal, illetve szolgaltatas-
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vagy halozatkijelols szammal)

6. Kozpont elektronikus levélcim

7. A honlap URL-je

8. Koézdnségkapcsolat elérhetésége (telefonszim, telefaxszam, ligyfélfopadis helye, postacime)

9. A koézonségkapcsolat vezetd neve

10. A kézonségkapesolat rendje

1.1.2. A szetrvezeti struktura (FelelSs: Jogi és Igazgatasi FGosztaly)

Frissités: a viltozdsokat kévetSen azonnal, Megorzés: az elzé allapot torlendd

| 1. A szervezeti struktiira 4braja (a szervezed egységek és vezetSik megnevezésével)

1.1.3. A szerv vezet6i (Felel§s: Kommunikaciés Foosztaly)

Frissités: a valtozasokat kdvetSen azonnal, Megtzés: az el6z6 allapot totlendd

1. Az MTA Titkirsig vezetSjének, vezetSinek, valamint testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztis megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elelktronikus levélcim)

2. Az MTA Titkarsig szervezetl egységeinck vezetSinek neve, beosztis megnevezése, hivatali
eléthetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

1.2. A feliigyelt/iranyitott koltségvetési szervek

1. A szerv irdnyitdsa, feligyelete vagy ellendrzése alatt alld, vagy alarendeltségében mik6dd mas
kdzfeladatot ellatd szerv

Nines feliigyelt kiliségvetési sgerv.

1.3. Gazdalkodo szervezetek

| 1. A szerv tulajdondban 4ll6 vagy részvételével miikédd gazdilkods szervezetek

Nines gazdillods sgervezes.

1.4. Kozalapitvanyok

[ 1. A szerv 4ltal alapitott kézalapitvinyok

Nines kigalapitviny.
1.5. Lapok (FelelSs: Jogi és Igazgatisi Fdosztily a Konyv és Folyéirat-kiad6é Bizotisag
titkarsagi feladatait ellato szervezeti egységgel egylittmiikddve)

Frissités: a valtozasokat kévetben azonnal, Megdtzés: az elézd dllapot 1 évig archivumban
tartsaval

1. Az MTA Titkdrsag altal alapitott lapok neve

2. Az MTA Titkarsag altal alapitott lapok szerkeszt8ségének és kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim)

3. Az MTA Titkirsig altal alapitott lapok f6szerkesztSjének a neve
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1.6. Felettes, feliigyeleti, trvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szetrv
(Felelds: Jogi és Igazgatasi Fbosztaly)

Frissités: a viltozisokat kévetSen azonnal;, Meg8rzés: az el8z6 dllapot 1 évig archivumban
tartasaval
1. Az MTA Titkirsaga feligyeleti szervének hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjdnak cime

2. A kozfeladatot ellité szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi déntéscinek tekintetében
a fellebbezés elbirlasira jogosult szervek, ennek hianyiban a kézfeladatot ellité szerv felett

torvényességl ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv tgyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapesolatanak elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, Ggyfélfogadas helye, postacime),

tgyfélfogadasanak rendje

1.7. Alapitott koltségvetési szervek

Nines koltségretési szerv.

II. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozé adatok
2.1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore (Felelds: Jogi és Igazgatasi Féosztaly)

Frissités: a viltozdsokat kovetden azonnal, Megdrzés: az €ldz8 allapot 1 évig archivumban
tartasival

1. Az MTA Titkérsiga feladatat, hatiskorét és alaptevékenységét meghatirozé, az MTA Titkarsagara
vonatkozd alapvetd jogszabalyok és titkarsagi (akadémiai) szabalyozasok

2. Az MTA Titkarsiginak tevékenységérdl szold tajékoztatd szévege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkorminyzat Snként vallalt feladatainak felsorolasa és részletes leirisa

2.2. Az tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
Nines hatdsdgi feyintézis.

Igazolasok, allasfoglalasok, szakvélemények adéasa (FelelSs: Jogi és Igazgatisi Foosztily)

Frissités: a valtozasokat kdvetden azonnal, Megdrzés: az eléz6 allapot torlendd

1. A ténylegesen eljard szerv, szervezetl egység megnevezése

2. Az Ggyintézéshez sziikséges dokumentumok, ckmanyok felsorolisa

3. Az alapvetd eljardsi szabalyok, ezek magyarizata, az ligyintézést segitd tmutatdk, az igymenetre
vonatkozd tajékoztatis

4. Az eljarist megindit$ irat benydjtisira szolgild postacim (postafidk szetint cim, ha van),
tgyfélfogadasi vagy kozdnségkapesolati cim és nyitvatartasi id6

5. Az eljardst megindité irat benydjtisira, elintézésére, fellebbezésére nyitva 4ll6 hataridé

6. Az eljardsokban hasznalt formanyomtatvanyok listija

7. Az igénybe vehet§ elektronikus programok elérése, idépontfoglalas

8. Az Ggytipusokhoz kapcsolédo jogszabalyok, belsd szabalyozdk jegyzéke, tijékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

2.3. Kozszolgaltatasok

Nincsenek kigszolgdliatisok.
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2.4. A szerv nyilvantartasai (Felel§s: Jogi és Igazgatasi FSosztily, Szervezési Titkarsag)

Frissités: a valtozasokat koveten azonnal; Meglrzés: az elézé dllapot 1 évig archivumban
tartisaval

1. Az MTA Titkarsaga ltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvintartisok leiré (név, formitum, az
adatkezelés célja, jogalapia, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdSives adatfelvétel
esetén a kitltetlen kérddiv) jegyzéke

2. Az MTA Titkirsaga 4ltal - alaptevékenysége keretében - gylijtétt és feldolgozott adatok fajtdi

3. Az MTA Titké4rsaga altal - alaptevékenysége keretében - gylijtote és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés modja

4. A kézfeladatot ellitd szerv altal - alaptevékenysége keretében - gylijtétt és feldolgozott adatokrél
vald misolatkészités koltségei

2.5. Nyilvanos kiadvanyok
Nincsenek nyilvdnos kiadvinyok. Hivatalos lapok ldsd: 1.5. pont.

2.6. Déntéshozatal, iilések (Felel8s: Az adott testiilet titkirsagi feladatait ellato szetvezeti
egység)

Frissités: a valtozasokat kdvetSen azonnal, Megdrzés: az el6zd allapot 1 évig archfvumban
tartasaval

| 1 Az MTA Titkirsig déntései el6készitésének, végrehajtasanak rendje

2.7. A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok
Nincsenek adatok

2.8. Palyazatok (Felel§s: Az adott palydzatért felelGs szervezeti egység)

Frissités: folyamatosan, Megorzés: az €16z allapot 1 évig archivumban tartasaval

| 1. Az MTA Titkarsdga altal kifrt palyazatok szakmai leirisa, azok eredményei és indoklasuk

2.9. Hirdetmények (Felel6s: Kommunikiciés Fdosztaly)

Frissités: folyamatosan; Megérzés: az el6z3 dllapot 1 évig archivumban tartisival

1. Az MTA Titkarsaga altal kézzétett hirdetmények, kozlemények, azok kézvetlen elérésének
biztositisaval

2.10. K6zérdekd adatok igénylése (Felelfs: Kommunikacios Fdosztily)

Frissités: negyedévente; Meg0rzés: az eléz6 allapot térlendd

1. A kdzérdeki adatok megismerésére irinyuld igények intézésének rendje

2. A kozérdekil adatok megismerésére irinyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kézérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhet8sége (postacime, foldrajzi helye, telefonszima, telefaxszima, elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelni felelSs vagy az informacids jogokkal foglalkozd személy neve

5. A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kételezd stadsztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd
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adatai

6. A kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekd adatok felhasznaldsira, hasznositisira
vonatkozo altalanos szerzddési feliételek

7. Azon kézérdekd adatok hasznositisara iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben a kézfeladatot
ellatd szerv az egyik szerzdd fél

2.11. K6zzétételi Listak
Nincsenek kigzétételi listdk.

III. Gazdalkodasi adatok
3.1. A miikGdés torvényessége, ellendrzések
3.1.1Vizsgalatok, ellenérzések listija (FelelGs: Ellenérzési Fosztily)

Frissités: a vizsgilatrél szdl6 jelentés megismerését kovetSen haladéktalanul; Meg6rzés: az cl6zd
allapot 1 évig archivumban tartisaval

1. Az MTA Titkarsaganal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvinos megallapitasokat
tartalmazé - vizsgilatok, ellendrzések felsorolisa

3.1.2. Az Allami Szamvevdszék ellenSrzései (Felelds: Ellenfrzési Féosztily)

Frissités: a vizsgalatr6l sz6l6 jelentés megismerését kovetSen haladéktalanul; Meg6rzés: az el6z6
allapot 1 évig archivumban tartasaval

|1. Az Allami SzdmvevSszék ellendrzéseinek nyilvinos megallapitisai

3.1.3. Egyéb ellendrzések, vizsgilatok (Felel6s: Ellenérzési Foosztily)

Frissités: a vizsgilatrdl szdlé jelentés megismerését kévetGen haladéktalanul; Meg6rzés: az elézd
allapot 1 évig archfvumban tartisaval

|1. A MTA Titkirsagra vonatkozo egyéb ellen8rzések, vizsgilatok nyilvinos megillapitasai

3.1.4. A mitkédés eredményessége, teljesitmény

1. Az MTA Titkarsiga feladatellitisinak teljesitményére, kapacitdsinak jellemzésére, hatékonysaginak
és teljesitményének mérésére szolpald mutatdk és értékilk, idébeli valtozasuk

Ninesenek ilyen mutatok.

3.1.5. Miikédési statisztika (Felel8s: Gazdasagi Igazgatésig)

Frissités: évente; Megdrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az MTA Titkarsiga tevékenységére vonatkozo, jogszabilyon alapulé statisztikai adatgydjtés
eredményel, idébeli valtozdsuk

3.2. Koltségvetések, beszdmolok
3.2.1 Eves kioltségvetések (Felelds: Gazdasagi Igazgatésag)

Frissités: a viltozisokat kovetSen azonnal; Meg6rzés: a kozzétételt kévetd 10 évig

| 1. Az MTA Titkirsiga éves (elemi) koltségvetései

5
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3.2.2 Szamviteli beszamolok (FelelGs: Gazdasagi Igazgatosag)

Frissités: a valtozasokat kévetSen azonnal; Megdlrzés: a kdzzétételt kdvetd 10 évig

|1. Az MTA Titkérsiga szamviteli tdrvény szerinti beszimoldi

3.2.3 A koliségvetés végrehajtasa (FelelSs: Gazdasagi Igazgatosig)

Frissités: a valtozasokat kévetden azonnal, Megdrzés: a kozzétételt kévets 10 évig

1. Az MTA Titkérsagnak a kéltségvetés végrehajtisard] - a kilon jogszabalyban meghatirozott médon
és gyakonisiggal - készitett beszamoldi

3.3. Miikodés
3.3.1. A foglalkoztatottak (Felelds: Gazdasigi Igazgatosag, Jogi és Igazgatasi FGosztaly)

Frissités: negyedévente, Meg®&rzés: a kiilon jogszabilyban meghatirozott ideig, de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

1. Az MTA Titkarsdganal foglalkoztatottak létszama és személyi juttatasaira vonatkozd Ssszesitett
adatok

2. A vezetSk és a vezetd dsztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése Osszesitett Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtdja és mértéke Ssszesitve

3.3.2. Tamogatisok

Ninesenek tamogatdsok. Ldsd: Kogtestiiletre vonatkosd kozzetételi lista 3.3.2. pont

3.3.3. Szerz8dések (Felels: Gazdasagi Igazgatdsag)

Frissités: a déntés meghozatalit kdvetd hatvanadik napig; Megdrzés: a kozzétételt kévetd 5 évig

1. Az dllamhdztartis pénzeszkdzel felhasznilisival, az allambaztartishoz tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodissal dsszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladd értékid Arubeszerzéstre, épitési
beruhdzdsra, szolgaltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog itaddsira, valamint koncesszidba adisra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), tArgya, a szerzddést kotd felek neve, a szerz8dés értéke, hatarozott idbre kotdtt szerzddés
esetében annak idStartama, valamint az emlitett adatok viltozdsai, a nemzetbiztonsigi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenill &sszefliggd beszerzések adatal, é a mindsitett adatok kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerz8dés tArgydért kikotott - altalinos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgiltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerintl értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idStastamra kétdtt - szerz8déseknél az érték kiszamitisakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz4dd féilel kotott azonos targyn
szerzddések értékét egybe kell szamitani

3.3.4. Koncessziok

Nines adat,

3.3.5. Egyéb kifizetések
Nem dll rendelleesiésre. Ldsd: 3.3.2. pont
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3.3.6. Eurdpai Unié altal tamogatott fejlesztések (Felelds: Gazdasigi Igazgatdsag,
Kutatdintézeti FSosztily)

Frissités: negyedévente; Megdrzés: legalabb 1 évig archivumban tartasaval

| 1. Az Eurdpai Unié timogatasival megvaldsulé fejlesztések leirisa, az azokra vonatkozd szerz8dések |

3.3.7. Kozbeszerzés (Felel6s: Gazdasagi Igazgatosag)

Frissités: negyedévente; Megd@rzés: legalabb 1 évig archivamban tartisival

1. Kézbeszerzési informacidk: éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a megkdtott
szerzbdésekrdl







Mellikler a Magyar Tudomdnyos AAkadémia eluokének 30/ 2013, (IX. 12.} sz, batdrogatibos;

2. g filgeelék
MTA Koztestiiletére vonatkozé altalanos kdzzétételi lista

Alralinos kézzétételi lista (kdzérdekh adatok meniipont) tagolisa

I. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szetvezet, vezetdk
1.2 A feliigyelt/irdnyitott kéltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodd szetvezetek
1.4 Kézalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, felugyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szervek
1.7 Alapitott kéltségvetési szervek

IT. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok
2.1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
2.2. Az igyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
2.3. Kozszolgaltatasok
2.4. A szerv nyllvantartasai
2.5. Nyilvanos kiadvanyok
2.6. Déntéshozatal, iilések
2.7. A szerv dontésel, koncepcidk, tervezetek, javaslatok
2.8. Palyazatok
2.9. Hirdetmények
2.10. Kozérdekh adatok igénylése
2.11. Kozzétéeeli listak

I11. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mikdédés torvényessége, ellendrzések
3.2 Koltségvetések, beszimoldk
3.3 Midkodés

Altaldnos kézzétételi lista (kdzérdekd adatok mentiipont) részletes tagolisa és a kdzzétételre
kételezett szervezetl egvség

1. Szetvezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetSk (Felel6s: Kommunikacios Féosztily)
1.1.1 Elérhetdségi adatok (Felel6s: Kommunikiciés Féosztaly)

Frissités: a valtozasokat kdvetSen azonnal; Megdrzés: az el6z6 allapot torlendd

1. Magyar Tudomanyos Akadémia hivatalos neve (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4, Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utébbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halézatkijel6lé szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfsldi szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy hilozatkijelols szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

7. A honlap URL-je

8. Kézonségkapcesolat elérhetdsége (telefonszim, telefaxszam, tigyfélfogadis helye, postacime)

1
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9. A kozdnségkapcesolati vezetd neve

10. A kézénségkapesolat rendje

1.1.2 A szervezeti struktiira (FelelGs: Jogi €s Igazgatasi Fosztaly)

| 1. A szervezeti struktira dbrdja (a szervezeti egységek és vezetSik megnevezésével)

Az MTAr., ag Akadémia Alapsabilya és Ugyrendje szerint vilasstott fképviseldk és testitletek,
1.1.3. A szerv vezetdi (Felelds: Kommunikaicios Fdosztaly)

Frissités: a viltozisokat kdvetben azonnal; Megdrzés: az el6z6 allapot torlendd

1. Az Akadémia vezetdjének, vezetSinek, valamint testilletl szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztis megnevezése, hivatali eléthetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

1.2. A feliigyelt/iranyitott kéltségvetési szervek (FelelSs: Jogi és Igazgatasi Fdosztily,
Kutatointézeti F6osztaly)

Frissités: a valtozdsokat kovetden azonnal; Megdrzés: az el6z6 allapot térlendd

1. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében mikodd mas
kozfeladatot ellaté szerv

1.3. Gazdalkod¢ szetvezetek (Felelds: Gazdasagi Igazgatdsag)
1.3.1. Az MTA t5bbségi tulajdonaban 4ll6 gazdasigi tarsasagok

Frissités; a valtozasokat kivetden azonnal; Meg6rzés: az el6z6 allapot térlendd

1. Azon gazdasigi tirsasigok neve, székhelye, elérhetGsége, (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim) amelyek az MTA t6bbségi tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett kozvetlen
iinyitssal rendelkezik,

2. A fentiek szerinti gazdasigi tirsasigok tevékenységi korének leirasa.

3. A fentiek szerinti gazdasagi tarsasagok képvisel6jének neve.

4. A fentiek szerinti gazdasipi tirsasigokban az MTA részesedésének mértéke.

1.4. Kozalapitvianyok
Nines kigalapitviny.

1.5. Lapok (Felelds: Jogi és Igazgatasi F6osztaly a Konyv és Folydirat-kiado Bizottsag
titkdrsagi feladatait ellato szervezeti egységével egyiittmiikddve)

Frissités: a viltozdsokat kévetSen azonnal; Megérzés: az eléz8 allapot 1 évig archivumban
tartasdval

1. A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok szerkesztéségének és kiaddjanak neve és
elérhetSsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim)

3. A kozfeladatot ellitd szerv dltal alapitott lapok f8szerkesztSjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv
Nines ihyen ssern. Az MTAte. 3. § alapjan:

WAz Akadémia elnike kétévente bessdmol ag Orsgdggyiilisnek ag Akadémia munkdjardl, valamint a
magyar tudondny ditaldnos helyzetérdl,
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Az akadéinia elndke évente tdjékogatia a Kormdny ag Akadénia munkdidrdl, valamint a magyar
tdrsadalom és gasidasdg fellenditése érdekében elért eredményeirél”

1.7. Alapitott koltségvetési szervek (Felels: Gazdasagi Igazgatosag)

Frissités: a valtozasokat kévetéen azonnal; Megérzés: az el6z6 allapot térlendd

1. Az MTA iltal alapitott/iranyitott/feligyelt kltségvetési szetv neve, székhelye, a kéltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd hatarozat, a kéltségvetést szerv alapitd
okirata, mitkodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetdsége

II. Tevékenyégre, miikédésre vonatkozo adatok

2.1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatiskore (Felelfs: Jogi és Igazgatisi
Fdosztialy)

Frissités: a valtozasokat kovetden azonnal; Megdrzés: az eldzé allapot 1 évig archivumban
tartasaval

1. Az MTA-ra, mint kéztestilletre vonatkozo alapvetd jogszabilyok és akadémiai szabalyozasok

2. Az MTA feladatardl, tevékenységérdl sz016 tajékoztatd szdvege magyar és angol nyelven

2.2, Az iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Ninesenek hatésdgi igyek.

Igazolasok, allasfoglalasok, szakvélemények addsa, kézponti nyilvintartis vezetése
(Felelds: Jogi és Igazgatasi Fdosztaly)

Frissités: a viltozasokat kivetden azonnal; Meg6rzés: az el6z6 dllapot torlendd

1. A ténylegesen eljird szerv, szervezeti egység mepgnevezése

2. Az tgyintézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok felsorolasa

3. Az alapvetd eljirisi szabilyok, ezek magyarizata, az Ugyintézést segitd atmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tijékoztatas

4. Az eljarast megindito irat benyQjtasara szolgald postacim (postafiok szerinti cim, ha van),
ligyfélfogadisi vagy kdzénségkapesolati cim és nyitvatartdsi id8

5. Az eljarist meginditd irat benyijtisira, elintézésére, fellebbezésére nyitva all6 hatiridé

6. Az eljarasokban hasznalt formanyomtatvanyok listaja

7. Az igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalis

8. Az ugytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok, belsé szabalyozok jegyzéke, tajékoztatas az tgyfelet
megillet jogokrdl és az iigyfelet terheld kdtelezettségekedl

2.3. Kozszolgaltatasok
Ninesenek kizssoledltatisot.

2.4, A szerv nyilvantartasai (FelelSs: Jogi és Igazgatasi FGosztaly)

Frissités: a valtozasokat kévetGen azonnal; Megérzés: az el6z6 allapot 1 évig archivamban
tartasaval

1. Az MTA sajat fenntartast adatbazisainak, lletve nyilvantartasainak leiré (név, formatum, az

adatkezelés célja, jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltetlen kérdéiv) jegyzéke

2. Az MTA iltal - alaptevékenysége keretében - gyijtott és feldolgozott adatok fajtii

3
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3. Az MTA iltal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott adatokhoz valo hozzaférés
modja

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében - gyGjtétt és feldolgozott adatokrél
valo masolatkészités koltségel

2.5. Nyilvanos kiadvanyok (Felelds: Kommunikaciés Fosztaly)

Frissités: negyedévente; Megsrzés: az el6zd allapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az MTA nyilvinos kiadvanyainak cimel

2. Az MTA nyilvanos kiadvanyai témajanak lefrdsa

3. Az MTA nyilvanos kiadvanyaihoz vald hozzaférés modja

4. Az MTA nyilvinos kiadvanyaiért fizetendd koltséptérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

2.6. Doéntéshozatal, iilések (Felelds: Az adott testiilet titkdrsagi feladatait ellato
szervezeti egység)

Frissités: a viltozasokat kovetSen azonnal; Megdrzés: az el6zé allapot 1 évig archivumban
tartisaval

1. A testilleti szerv dontésel elGkészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valé dllampolgiri kézremikodés (véleményezés) modja (erte
szolgalo postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testuleti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv {ilésének helye (irdnyitészam, viros, utca, hazszam)

5. A testiileti szetv megtartott tiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjel6léssel), valamint nyilvanossiga,
tléseinek jegyzdkdnyvei, illetve dsszefoglaldt

6. A testiileti szery tervezett iiléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra megjel6léssel), valamint nyilvinossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatdsaganak rendje

8. A testileti szerv tiléseinek napirendje

0. A testitleti szerv déntéseinek felsorolisa

2.7. A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok (Felelds: Az adott testiilet
titkarsagi feladatait ellatd szervezeti egység)

Frissités: a viltozdsokat kdvetben azonnal; Megdrzés: az el6zd allapot 1 évig archivumban
tartasaval

1. A testilleti szerv dontéseinek felsorolasa

2. A testilleti szerv dontéshozatalinak daruma

3. A testiileti szerv szavazisinak nyilvinos adatai, ha ezt a jogszabaly nem korlatozza

4. Az Infotv. alapjin kézzéteendd jogszabilyalkotsra irdnyuld koncepcidk, jogszabilytervezetek és
kapcsolodd dokumentumok

5. Az Infotv. alapjin kézzéteendd jogszabalyalkotasra iranyulé koncepcidk, jogszabalytervezetek
tekintetében az egyeztetés dllapota

2.8. Palyazatok (FelelSs: Az adott palyazatért felelGs szervezeti egység)

Frissités: folyamatosan; MegGtzés: az el6z8 dllapot 1 évig archivumban tartdsival

| 1. Az MTA 4ltal kifrt palydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklisuk

2.9. Hirdetmények (Felelds: Kommunikaciés Fdosztaly)

Frissités: folyamatosan; Megdrzés: az eléz6 dllapot 1 évig archivumban tartasaval
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| 1. Az MTA iltal kézzétett hirdetmények, kézlemények

2.10. Kézérdekd adatok igénylése (Felelds: Kommunikaciés Foosztily)

Frissités: negyedévente; Megbrzés: az el6z4 allapot totlendd

1. A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje

2. A kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A koézérdekd adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetésége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felelSs vagy az informacids jogokkal foglalkozo személy neve

5. A kozérdekd adatokkal kapesolatos kitelezd statisztikai adatszolgaltatis adott szervre vonatkozd
adatai

2.11. Kozzétételi Listik

Nincsenek kisétéreli Estik.

III. Gazdalkodasi adatok
3.1, A miikddés torvényessége, ellendrzések
3.1.1. Vizsgilatok, ellendrzések listaja (Felelds: Ellendrzési FGosztily)

Frissités: a vizsgilatrdl szl jelentés megismerését kovetSen haladéktalanul; Meg6rzés: az
el6zé allapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az MTA-nal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvinos megallapitisokat tartalmazé -
vizsgalatok, ellendrzések felsorolisa

3.1.2. Az Allami Szamveviszék ellendrzései (Felelds: Ellenérzési Féosztaly)

Frissités: a vizsgalatrdl szolo jelentés megismerését kovetden haladéktalanul; Megdrzés: az
el6z6 allapot 1 évig archivumban tartisaval

| 1. Az Allami Szémvevészék ellenérzéseinek nyilvinos megillapitisai

3.1.3. Egyéb ellendrzések, vizsgilatok (Felelds: Ellendrzési FSosztaly)

Frissités: a vizsgilatrdl szolé jelentés megismerését kovetGen haladéktalanul; Megdrzés: az
el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsival

| 1. Az MTA-ra vonatkozd egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvinos megéllapitisai

3.1.4. A miikddés eredményessége, teljesitmény

1. Az MTAra feladatellatasinak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaginak és
teljesitményének mérésére szolgald mutatdk és értékiik, idébeli valtozasuk

Ningseneke ilyen mmialdk.

3.1.5. Miikddési statisztika (Felelds: Gazdasiagi Igazgatosag)

Frissités: évente; Megdrzés: az el6z6 dllapot 1 évig archivamban tartasaval

1. Az MTA Titkarsaga tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyijtés
eredményel, idSbeli valtozdsuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok (Felelds: Gazdasagi Igazgatdsag)
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3.2.1.. Eves koltségvetések

Frissités: a valtozdsokat kdvetden azonnal; Megorzés: a kdzzétételt kdvetd 10 évig

| 1. Az MTA éves (elemi) koltségvetésel

3.2.2. Szamviteli beszamolok (Felelés: Gazdasagi Igazgatosag)

Frissités: a valtozdsokat kovetSen azonnal; Meg6rzés: a kdzzétételt kévets 10 évig

|1. Az MTA szidmviteli térvény szerinti beszamoldi

3.2.3. A koltségvetés végrehajtasa

Frissités: a valtozasokat kovetSen azonnal; Meg6rzés: a kdzzétételt kovets 10 évig

1. Az MTA-nak a kdltségvetés végrehajtisirdl - a killon jogszabélyban meghatirozott médon és
gyakorisageal - készitett beszamoldi

3.3. Mikddés

3.3.1. Foglalkoztatottak
Nincsenek foglalkostattatk.

3.3.2. Tamogatisok (Felelds: Gazdasagi Igazgatdsidg, a szakmai szervezeti egyseg
kézremiikddésével)

Frissités: a dontés meghozatalit kdvetd hatvanadik napig; Meg6tzés: a kbzzétételt kdvetd 5

évig

1. Az MTA kéltségvetésébdl nydjtott, nem normativ, céljellegt, fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. Az MTA koltségvetésébdl nylijtott, nem normativ, céljellegit, fejlesztési timogatasok célja

3. Az MTA koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ, céljelleg, fejlesztési timogatasok Osszege
4. Az MTA kéltségvetésébdl nygjtott, nem normativ, céljellegd, fejlesztési timogatisi program
megvalositasi helye

3.3.3. Szerzddések (Felel6s: Gazdasagi Igazgatdsig)

Frissités: a déntés meghozatalt koveté hatvanadik napig; MegGrzés: a kozzétételt kdvetd 5

evig

1. Az dllamhAaztartis pénzeszkozel fethasznalisival, az dllamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténd
gazdilkodéssal Ssszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgiltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog Atadisira, valamint koncesszidba adasra vonatkozd szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzddés értcke, hatdrozott 1dSre kotétt szerzbdés
esetében annak idStartama, valamint az emlitett adatok valtozisal, a nemzetbiztonsagl, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetlentil Ssszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerz8dés targydért kikotorr - dltaldnos forgalmi add nélkiil szimitott -
ellenszolgiltatist kell étteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni. Az id8szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz8déseknél az érrék kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre szdmitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerz8dé féllel kétott azonos targya
szerzddések értékét egybe kell szamitani
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3.3.4. Koncessziok
Nines adat.

3.3.5. Egy¢b kifizetések (Felelgs: Gazdasdgi Igazgatosag)

Frissités: negyedévente; Meg0rzés: a kilon jogszabdlyban meghatirozott ideig, legaldbb 1
évig archivumban tartasaval

1. Az MTA 4ltal nem alapfeladatai ellatasara {igy kiléndésen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervel szamara, foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatasi,
kulturilis, szociilis és sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, alapitvanyok altal elltott
feladatokkal Gsszefiiggs kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghaladé kifizetések cimzettjet

3.3.6. Eur6pai Unioé altal tamogatott fejlesztések (Felelds: Gazdasagi Igazgatdsag,
Kutatointézeti Féosztaly)

Frissités: negyedévente; Megdrzés: legalabb 1 évig archivumban tartasival

| 1. Az Burépai Uni6 timogatésival megval6sulé fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozd szerzédések |

3.3.7. Kozbeszerzés (Felelds: Gazdasagi Igazgatosag)

Frissités: negyedévente; Megdrzés: legalabb 1 évig archivumban tartiséval

1. Kézbeszerzési informacidk: éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiralisirdl, a megkotott
szerzbdésekrdl







